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PRESENTACION DEL MANUAL

En el presente manual se explica paso a paso y de manera grafica la forma en cémo se usa el
SubSistema de Proyectos y Convenios, ademds de todas las opciones que se encuentran
disponibles para su uso y trabajo. Esperamos que su experiencia navegando a través de ésta
pagina sea de lo mas grata y logre satisfacer completamente sus expectativas y necesidades de

informacion.
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INTRODUCCION

En este documento se describird los procesos de funcionamiento del Sub Sistema de
Proyectos y Convenios de la Direccion de Vinculacién de la Espoch. EI Sub Sistema de
Proyectos y Convenios fue creado con el objetivo de dar seguimiento y control a los proyectos,
convenios y toda la documentacién que en estos se generan, es asi como mediante este
sistema el usuario dependiendo de su rol dentro de este podra realizar las actividades de
registro, consulta entre otras de manera eficiente manteniendo la persistencia de los datos y
conservando un orden, permitiendo su documentacidn, seguimiento y control. Es de mucha
importancia consultar este manual antes y/o durante el uso del sistema o en caso de tener
inquietudes acerca de la interfaz, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de las funciones
en la misma. Con el fin de facilitar la comprensién del manual, se incluye graficos explicativos.
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OBIJETIVOS

DEL MANUAL

e Dar a conocer a los usuarios las caracteristicas y las formas de funcionamiento del
servicio brindado

e Conocer cdmo utilizar un sistema, mediante una descripcién detallada e ilustrada a
través de opciones

e Proporcionar al usuario la informacion necesaria para utilizar el sistema.

) cmosss .
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ALCANCE DEL MANUAL

El presente manual cubre todas las aplicaciones graficas de la Direccién de Vinculacion.
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LA DIRECCION DE VINCULACION DE LA ESPOCH
DESCRIPCION

Fecha de Creacién de la dependencia: 30 de enero del 2001

En la Escuela Superior Politécnica de Chimborazo, desde el 30 de Enero del afio 2001 de acuerdo con la Ley
de Universidades y Escuelas Politécnicas; inicia su funcionamiento la Comisién de Vinculacién con el Medio
Externo; posteriormente desde el 3 de Julio del 2003 la institucion forma parte de una reestructuraciéon
organica; en donde pasa a denominarse Comision de Vinculacion con la Colectividad.

La Comision de Vinculacién con la Colectividad es una funcién basica en la concepcion filoséfica del Sistema
Nacional de Educacién Superior (Articulo 1) y, por ende de la Escuela Superior Politécnica de Chimborazo,

qgue permite el mejor desempefio de las actividades de extensidén orientadas a vincular su trabajo con todos
los sectores de la sociedad.

MISION

La misidon de la Comision de Vinculacion con la Colectividad es: vincular a la institucion con todos los sectores
de la sociedad, mediante programas de consultoria, asesoria, investigacion, estudios, capacitacion vy
Desarrollo.

RESPONSABILIDADES
Son responsabilidades de la Comision de Vinculacion con la Colectividad:
a) Proponer un plan operativo anual y/o quinquenal de actividades al Consejo Politécnico;

b) Proponer y coordinar con las autoridades correspondientes, planes y estrategias para la vinculacién de la
institucion con la colectividad;

c) Gestionar la captacion de recursos y la promocidn de las actividades de formacion, capacitacién, educacién
continua y de prestacién de servicios cientifico y tecnoldgicos de la Escuela Superior Politécnica de
Chimborazo, en coordinacion con los organismos institucionales correspondientes;

d) Gestionar la cooperacion interinstitucional nacional e internacional en funcion de las demandas sociales;

e) Planificar, coordinar y ejecutar actividades culturales en la institucién;

f) Publicar y difundir las actividades académicas, cientificas, culturales y deportivas, para consolidar la

& cmoasys | =




‘ DIRECCION DE MANUAL DE USUARIO

J VINCULACION SUBSISTEMA DE PROYECTOS Y CONVENIOS
ESPOCH

imagen institucional;
g) Fomentar el desarrollo de las culturas universal, ancestrales y sus manifestaciones;

h) Promover y dirigir actividades de Vinculacidn y Cultura, que contribuyan a la formacién integral
de los estudiantes politécnicos;

i) Coordinar los eventos interinstitucionales;

j) Promover la creacion de una red de comunicacién interna y externa;

k) Organizar los actos protocolarios institucionales;

[) Designar a los coordinadores de Expresion Artistica y Desarrollo Cultural;

m) Conocer y resolver sobre los informes presentados por las unidades de Expresidn Artistica,
Desarrollo Cultural y de Relaciones Institucionales, respecto de la planificacidén y evaluacién de las

unidades;

n) Presentar a través del Rector, la pro forma presupuestaria al H. Consejo Politécnico, para el
desarrollo

simBoLO
‘ DIRECCION DE
VINCULACION
N ESPOCH
OBIJETIVOS

El objetivo de la Comisidn de Vinculacion con la Colectividad es: contribuir en el proceso de
educacion integral del estudiante politécnico, permitiendo una plena realizacién personal,
profesional y del desarrollo humano del pais, para lograr una sociedad mas justa, equitativa y
solidaria, en colaboracion con los organismos del Estado y la sociedad en general
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VGEStion

Ing

Direccion de Vinculacién

Escuela Superior Folitéenica de"'Chimborazo
Visitas: 43

imbgsysespochedi.ectvintulagion!

Abrir nuestro explorador y escribir en la barra de direcciones lo siguiente:
http://cimogsys.espoch.edu.ec/vinculacion/,Esto lo trasladard a la pagina
principal del portal Web de direccién de vinculacién, una vez en el portal ir

a Ejes Principales, Servicio a la Comunidad, y Finalmente Clic en Ingreso al
Sistema.

1. Logeo

DIRECCION DE
VINCULACION
«N ESPOCH

~ INICIO DE SESION

Pantalla de inicio del sistema, el usuario debera ingresar su correo electrénicoy
su contrasefia para poder ingresar al sistema de acuerdo al rol que posea
(http://cimogsys.espoch.edu.ec/DV_Proyectos_Convenios/public/.)
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Inicio Administrador

CHTT—

CIMOGSYS

_ ADMINISTRADOR
. Direccion da Vinculacion

Oy
o DIRECCION DE
VINCULACION
. ESPOCH

e e TELF saT0azean2es DIRECCION:PANAMERICANA SUR K 1 1/2
oam“ 0 i o Cédigo Postal-EC06155 RIOBAMEA-ECUADOR

Pantalla de inicio para el rol de Administrador del sistema.

Anadir Foto

Permite al usuario ingresar una fotografia para su perfil.
Actualizar Contraseia

Permite actualizar la contrasefia del usuario en caso que desee.

2.1.

2.2.

Usuanos

CIMOGSYS
ADMINISTRADOR Programas de Proyectos

ireccion de Vinculscson TELF{503]03290R245 DIRECCHON-PANAMERICANA SUR Km 1172
&mOGSYS o de Ciatigo Postal ECO6155 OBAMBA-ECUADOR

Menu
Se puede visualizar todas las operaciones que el usuario
administrador puede realizar en el sistema.

~) CIMOGSYS | =
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3. Inicio Coordinador

Meny  ——

. GIOVANNY JAVIER ALARCON PARRA

{ COORDINADOR
. Direccion de Vinculacior

)
Y fets

ESPOCH

o
snd o TELF:$93)032900245 DERECCIOM:PANAMERICANA SUR Km 1 1/2
.l & cmocsys et Ve e Cadigs Pastak£CD8155 RIDBAMEA-ECUADOR

Pantalla de inicio para el rol de Coordinador en el sistema.
3.1. Afadir Foto
Permite al usuario ingresar una fotografia para su perfil.
3.2.  Actualizar Contraseia
Permite actualizar la contrasefia del usuario en caso que desee.

GIOVANNY JAVIER ALARCON PARRA
Motifi

COORDINADOR :
. Direccian de Vinculacidn / Covenios

Cemar W

o
‘ DIRECCKON DE
ﬁ‘ glsnPr.outl:_acmn

?“’F\—b\ b.\ 3 - TELF:[583)022000245 DIRECCION:PAMAMERICANA SUR Km 1 1/2
A = awra G Codign PostabECO6155 RIOBAMBA-ECUADOR
cimagzys.espoch.du eIV Proyectos Conyenics/public
p
3.3.  Menu

Se puede visualizar todas las operaciones que el usuario
coordinador puede realizar en el sistema.
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4. Inicio Comision de Vinculacion

. ~ Direccién de Vinculacion

t I l |  COMISION DE VINCULACION DE FACULTAD

‘M}ﬂad}qﬁ' &

.
o e

EGPOCH

0.2
TELEASo3)032998245 DIRECCIONPANAMERICANA SURKm 1 172
o L cmocsys Direcein de Vinculacién Rling izl ke et

Pantalla de inicio para el rol de Coordinador en el sistema.
4.1. Afadir Foto
Permite al usuario ingresar una fotografia para su perfil.
4.2.  Actualizar Contrasefa
Permite actualizar la contrasefia del usuario en caso que desee.

Programas de Proy

Direccion de Vinculacion

l.l COMISION DE VINCULACION DE FACULTAD EAoYRCe

L~
@ MRECCION DE
VINCULACION
- ESPOGH

SURKm11/2

.é 0 2 ™ TELF:{583p03 2008245
[ ) J ci Cadigo Postal:ECO6155 RIORAMRBA-ECUADOR

4.3. Menu
Se puede visualizar todas las operaciones que el usuario
coordinador puede realizar en el sistema.

y CIMOGSYS |2
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USUARIOS ﬁ Agregar Usuario 8

Tipode Wsuano = Relacidn laboral Teleono Dependenca

ANA KARINA ALBUJA  aalbujalandifespoch edu ec Coordinador OB0325082-8 PROFESOR 0867943694 w B‘ m h
LANDHI CONTRATADC
CIMOGSYS direcomn com istrad: 4 Nombramento 0999045821 OTROS @r @
Direccién de Vinculacitn cvinculacicnespoch@@gmail.com Comisién CO00000000 MNombramiento 032558245 ESPOCH - B“ @
CENTROS DE
APOYO
ACADEMICO
DR. LUIS ANTONIC luisverarojas(4@gmail com Coordinador DB0A06136-8 PROFESOR 0996145095 CIENGIAS E)" m
VERA ROJAS CON
NOMBRAMIENTO
DRA CARLOTA monicamuioi@hotmail com Coordinador 060128603-2 PROFESOR 0899474204 SALUD E}oo‘ i
MONICA MERA CONTRATADO PUBLICA
SEGOVIA

Al seleccionar en el menu la opcion USUARIOS se obtendrd la lista de los
usuarios que se encuentren registrados en el sistema como se evidencia en el
grafico, asi como las opciones de Agregar Usuario, Modificar y Eliminar.

CCI
UL ACIGN

NI,
EEFOEN

USUAR'OS Miagve Ususann

Gamesa el Docenie

ANA KARINS ALBUA  aalbmalandifespo CIENCIAS

et de idenirlad el e et

LANDI " (BES
(E0n guia}
CIMOGEYS diretcionid
Direccidn de Vinculacidn cvincutacionespochid 132958245
layd
ACADEMIGD
DR. LUIS ANTOMIC lsisverarofasi4gigmail com Coordinador 060206135-5 0OBG 145095 CIENCIAS
VERA ROUAS

5.1. Agregar Usuario
Permite al Administrador del sistema agregar un usuario nuevo
para que pueda acceder al mismo, para que un usuario pueda
ser registrado en el sistema debe constar en el OASIS de la
institucidon, se buscard la CARRERA que pertenece el usuario
ademas de ingresar la CEDULA para poder buscarlo y registrarlo.

¢, cimocsys
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—
MENL  —

ANA KARINA ALBULA  aalbugslandifiespol CIENCIAS
LANDI

OTROS

CIMOGEYS

ESPOCH-
CENTROS DE
APOYO
ACADEMICO

Direccidn de Vinculacion cvinculacionespochdd

DR LUIS ANTONIC luisveramjast4i@gmail com Coordinador 0B0206136-8 PROFESOR 0998145095 CIENCIAS
VERA ROJAS CON
NOMBRAMIENTO

5.2.  Modificar Usuario
Permite al Administrador modificar los datos de un usuario en
caso de estar erréneos, se modificara el o los campos que
requiera y para finalizar se dara clic en GUARDAR para guardar
los cambios, en caso contrario se dara clic en CANCELAR para

evitar esta operacion.

Eliminar Usuario

L Saglire Hana?

Normbies y Apedidos

Liomes xi

aalbualandicespoch.ad.ec

USUARIOS
Ui de identriag

060325002-9

ANA KARINA ALBULIA  salbuplandiihaspo GETH43604 CIENCIAS

:
3

LANDI
Tipa d& Usdang radar
CIMOGSYS direccion@omogd LUa046521 QOTROS
|I|'-l:l die Contrato PROFESOR CONTRATADD
Cireccign de Vinculecion cvinculacionespach Depey ESFOCH -
GENTROS DE
APOYD
ACADEMICO
DR LUIS ANTONIC luisverarojas g CIENDIAS

VERA ROWAS

5.3.  Eliminar Usuario
Permite al Administrador dar de baja a un usuario del sistema,

se mostrard la informacidn del usuario g se va a eliminar, para
confirmar esta accién damos clic en ELIMINAR en caso contrario

CANCELAR.
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6. Gestion Programas de Proyectos

PROGRAMAS DE PROYECTOS P regar Noevo [
Nombire da Frograma Fecha deinice Fecha de Fin
SEGURIDAD LABORAL Y ENTURNOS SALUDABLES 20170403 2013 e @ ®‘—

/ USO RACIONAL DE PLAGUICIDAS 20150101 2018-12.31 3 $ @

ARTE CLLTURA Y PATRIMONIO 2017-06-01 2022-06.01 Z W @®

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA A ORGANIZACIONES PUBLICAS Y 2017-04-18 2018-12.31 @ n ®
PRIVADAS EN LA ZONA DE PLANIFICACION (3)

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACION APLICADA A 2015.04.01 2021-12.31 @ o @

LA EDUCACION, ARTE ¥ CULTURA, AMBIENTE ¥ ENERGIAS
ALTERNATIVAS
PROMOCION DE SALUD 2170115 2018-12.23 @ W @

Al seleccionar en el menu la opcion PROGRAMAS DE PROYECTOS se obtendra
la lista de los programas que se encuentren registrados en el sistema como se
evidencia en el grafico, asi como las opciones de AGREGAR NUEVO,
MODIFICAR, ELIMINAR y VISUALIZAR.

AIAELLICGH O
WIMCULATION
ESPOOH

PROGRAMAS DE PROYECTOS

SEGURIDAD LAHORAL Y E

Nt progiama

LSO RACIONAL
Novnbie del programe fragrama de froyacts

Facha da Inicio 6o/ mn  asme

ARTE TU Fecha de Fin ddj mm/ saas

TRANSFER)

HA, AMBIENTE ¥ ENERGIAS

ATIVAS

PROMOCION DE SALUD 2017-01-15 2018-12-23

6.1. Nuevo Programa de Proyecto
Permite al Administrador agregar un programa de proyecto
nuevo los mismos que son de manera general para el sistema,
se debera ingresar el NOMBRE del programa y las fechas de
INICIO y FIN del mismo, para registrar el programa en el sistema
daremos clic en CREAR en caso contrario clic en CANCELAR.

6 cmossrs R
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US0 RACIONAL

SEGURIDAD LABDRAL Y ENTI|

05704 4 2017 o

ARTE CULTURA 31 /12 ) 2018 -]

TRANSFERENCIA DE

TECNOLOGIA DE LA INFORMAGIO (s i
LA EDUCACION, ARTE Y CULTURA, AMBIENTE ¥ ENERGIAS
ALTERNATIVAS

FROMUCION DE SALUD 2017115 2018-12-23

6.2. Modificar Programa de Proyecto
Permite al Administrador modificar algin campo erréneo

del programa, para guardar los cambios daremos clic en
ACTUALIZAR en caso que la informacion este correcta daremos

clic en CANCELAR.

PROGRAMAS DE PROYECTOS

'SALUDABLES Z017-04-03
Elimmar progrms

LSO RACIONAL GE
asea aliminar el programa?

Mombre de programe SECURIDAD LABORAL Y ENTI

ARTE CULTURA

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA /
PRIVADAS EN LA ZONA OJ

TECNOLOGIA DE LA INFORMAGION ¥ GOMUNIGACION APLICADA A 2015-04-M 2021-12-31
LA EDUGACION, ARTE ¥ CULTURA, AMBIENTE ¥ ENERGIAS
ALTERNATIVAS
PROMOCION DE SALUD 2017-0-35 2019-12-23

6.3.  Eliminar Programa de Proyecto
Permite al Administrador eliminar un programa de proyecto que
ya haya cumplido su tiempo o este obsoleto, para confirmar esta
accién damos clic en ELIMINAR, para negarla clicen CANCELAR.

y CIMOGSYS |
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7. Gestion Proyectos

Marnu

FAC U LTAD ES é Visulalizar todos los Proyectos

TRADE N

d

0

- 1 see
RECURS0S NATURALES ’_,/ —
S &"‘}l TTRLY
9, N Dirscetin TELF:(593]032998245 DIRECCIIN:PANAMERICAMA SUR Km 1 1/2
.’J & cmocsvs e Cadigo PastakECO6155 RICAAMBA-ECUNDOR

Al seleccionar en el menu la opcién PROYECTOS nos mostrara cada una de las
facultades de la ESPOCH, al dar clic en el logo de una de ellas nos mostrara los
proyectos de aquella facultad, asi mismo al dar clic en VIZUALIZAR TODOS LOS
PROYECTOS se mostrara los proyectos de la ESPOCH.

Menu

PROYECTOS P AgegarNuevo [N
ﬁ FOF

Pry—

PREVENCION DE SALUD
MENTAL, COGNOSCITIVO Y

EMOCIONAL EN LOS ADULTOS  DRA. CARL = =
s, PROMOCION DE SALUD MAYORES DEL HOSPITAL MO @ (@ W 6—
GERIATRICO BOLIVAR SEGOVIA =
ARGUELLD DEL CANTON
RIOBAMEA
FORTALECIMIENTO DE LA _ TRABAJO COMUNITARIO, ING. ANDRES
o AGENDADE DESARROLLD  TEGNICO AMBIENTAL ¥ SOCIAL AGUSTN g (b o
ECONGMICO DEL CANTON  EN LAS UNIDADES EDUCATIVAS BELTRAN @ & [
RIOBAMBA DE LA CIUDAD DE RIOBAMBA DAVALOS
FORTALECIMIENTO DE LA FORTALECIMIENTO DE LA DRA. MAYRA
— AGENDA DE DESARROLLO AGENDA DE DESARROLLO JANNET @ (F T
ECONOMICE DEL CANTON ECONOMICD DEL CANTON esPiNoza @ L& (]
RIGEANMEA RIOBAMEA MELENDRES

7.1.  Visualizar Proyectos
Permite visualizar los proyectos de la institucién, asi como
también las opciones de AGREGAR, VISUALIZAR, ACTUALIZAR
Y ELIMINAR las mismas que seran descritas mas adelante,
también podemos visualizar los diferentes filtros para buscar el
proyecto y la opcion de PDF que emite un reporte para poder
imprimir la informacidn de los proyectos de la institucion.
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PROYECTOS ﬁ Agregar Nueva D

FDF

Dependencias

PREVENCION DE SALUD
MENTAL, COGNOSCITIVD Y
EMOCIONAL EN LOS ADULTOS DRA. CARLOZA
SALUD PUBLICA PROMOCION DE SALUD MAYDRES DEL HOSPITAL Momm& @ (& 1 €

GERIATRICO BOLIVAR SEGOVIA

ARGUELLO DEL CANTON

RICBAMBA
FORTALECIMIENTD DE LA TRABAJO COMUNITARIO, ING. ANDRES
AGENDA DE DESARROLLO  TECNICO AMBIENTAL Y SOCIAL AGUSTIN
SENGIAS ECONOMICO DEL CANTON EM LAS UNIDADES EDUCATIVAS BELTRAN @ f @

RICBANBA DE LA CIUDAD DE RIOBAMBA DAVALOS

7.2.  Visualizar Proyectos de Facultad
Permite visualizar los proyectos de una facultad en especifico,
asi como también las opciones de AGREGAR, VISUALIZAR,
ACTUALIZAR y ELIMINAR, asi como las opciones ya descritas
previamente en el numeral 7.1.

Mo =

Nuevo Proyecio

Nomore del proyecto

T\ROYECTOS Fecha de initio del Projects

Pt et e

Coordinador

SALUD PUBLICA

FORTALECIMIENTD
AGENDA O

JANNET

7.3.  Nuevo Proyecto
Permite crear un proyecto para lo cual se debe ingresar y
seleccionar los datos correspondientes al mismo, para confirmar
esta accion damos clic en CREAR y para negar la misma clic en
CANCELAR.

/ CIMOGSYS
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Meny m—

Proyecto: PREVENCION DE SALUD MENTAL, COGNOSCITIVO Y EMOCIONAL
EN LOS ADULTOS MAYORES DEL HOSPITAL GERIATRICO BOLIVAR
ARGUELLO DEL CANTON RIOBAMBA

% Ervlar Notificackin Agrobar Proyacta

cODIGO DE PROYECTD Codigo no asignado
NOMBRE DEL PROGRAMA PROMOCION DE SALUD
COORDINADOR DRA. CARLOTA MONICA MERA SEGOVIA
DEPENDENCIA SALUD PUBLICA
FECHA DE INICIO DEL PROYECTO  2018-01-02
FECHA DE FIN DEL PROYECTO 2018-12-31
FECHA DE APROEACION DEL FROYECTD Fecha no asignada
ESTADO DEL PROYECTO En tramite
PRESUPUESTO FLANIFICADO DEL PROYECTO 350512 §
PRESUPUESTO EJECUTADO DEL PROYECTO 03
PORCENTAJE DEL PRESUPUESTO DE PROYECTO 0%
AVANCE DEL PROYECTO 0%
RESOLUCION DE CONSEJO POLITECNIcO N existe Resolucion de Consejo Poiitecnico
DOCUMENTO DE NECESIDAD Mo existe Documento de Necesidad

AVAL Mo existe Documento de Aval

PERFIL DE PROYECTo Mo existe Documento de Perfil de Proyecio

INFORM Mo existe Informes
EvaLuAcidn Mo existe Evaluacidn

Subir Documents de Macesidad Subir &l Subir Parfil de Proyscin Subk Informe

7.4.  Visualizar Informacién del Proyecto

Permite observar la informacién del proyecto seleccionado asi como
también las opciones para subir los respectivos documentos del mismo.
Se visualiza la opcidn de enviar notificaciones para correcciones o
informacidn del proyecto. Y las opciones de eliminar informes en caso
de no ser los correctos, editar la resolucion de consejo politécnico en
caso de estar erronea también.

&, cmoasys E
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Actividad Realizada Archivo de Actividad
DE LA AGENDA DE DESARROLLO
ECONOMICO DEL CANTON RIOBAMBA en el
sistema, con la siguiente informacién: Programa
de Proyecto: FORTALECIMIENTO DE LA
AGEMDA DE DESARROLLO ECONOMICO DEL
CANTOM RIDBAMBA, Coordinador DRA.
MAYRA JANNET ESPINOZA MELENDRES,
Fecha de Inicio: 2018-01-02, Fecha de Fin:
2018-12-31, en la dependencia: CIENCIAS, con
presupuesto planificado de: 35090.75 §

2018-02-20 14:23:33 Direccion de Vinculacion Creacidn de Proyects FORTALECIMIENTO DE
LA AGENDA DE DESARROLLO ECONOMICO
DEL CANTON RIOBAMBA en el sistema, con la
siguiente informacidn: Programa de Proyecto:
FORTALECIMIENTO DE LA AGENDA DE
DESARROLLO ECONOMICO DEL CANTON
RIOBAMBA, Coordinador: DRA. MAYRA JANNET
ESPINOZA MELENDRES, Fecha de Inicio:
2018-01-02, Fecha de Fin: 2018-12-31_en la
dependencia: CIENCIAS, con presupuesto
planificado de: 35090 §

Administrador
@ & cmocsys e o o 15 T o

7.5.  Bitacora del Proyecto
Permite visualizar toda la actividad que se ha realizado en ese
proyecto, la informacién que remite es el RESPONSABLE, la
ACTIVIDAD que realizd y los ARCHIVOS en caso de que existan.

Maodificar Proyecto
PROYECTOS

POF Nombre def proyscio PREVENCION DE SALUD MENTAL

Facha de Inicio del Proyecto 024617 ROIE

Fecha de fin del Proyecio 31 fasfzoas

Frograma Coordinador

Dependencia Fresupuest
Planiicads

SALUD PUBLICA PROMOCION DE 5

ORA, CARLOTA MON.

CIENCIAS HsinEibies ExARY | 3505.12

CIENCIAS
AAdminietradnr

7.6.  Modificar Proyecto
Permite modificar algin campo erréneo del proyecto, para
guardar los cambios daremos clic en ACTUALIZAR en caso que la
informacidn este correcta daremos clic en CANCELAR.
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PROYECTOS

oF

Elirnas Proyecto

£Seguro desea eliminar el
proyecta?

Nombie B priyoctn PREVENCIGN DE SALUD MENTAL, €
SALUD PUBLICA PROMOCION DE S

CIENCIAS
SIENES BELTHAN
DAVALOS

CIENCIAS

7.7.  Eliminar Proyecto
Permite eliminar un proyecto que ya haya cumplido su tiempo
o no haya sido cumplido, para confirmar esta accién damos clic
en ELIMINAR, para negarla clic en CANCELAR.

8. Notificaciones

Menu

PROYECTO NOTIFICACION
No existe Notificaciones

7

Administrador

Codigo Postal:ECO6155 12

i)
..‘ € amocsvs Direccion de Vinculacin TELF(593)032996245 DIRECC AMA SUR Km 1
L/ |

Al seleccionar en el menu la opcion NOTIFICACIONES nos mostrara las
notificaciones que el administrador envia a un COORDINADOR o COMISION DE
VINCULACION acerca de un proyecto y el contenido de la misma.

6 cmossrs R
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9. Gestion Empresas

ORGANIZACIONES = cocor Organzacin l

TEIATon0 Sl WEB

OLOAOAGH0 wincuizcion Rigbamba Panamericana Swr  voi@espoch edu ec 999999999 @C@ E @ F

Administrador
I N U ———

Al seleccionar en el menu la opcion ORGANIZACIONES nos mostrara las
empresas que tienen algun vinculo con la institucidn, asi como las opciones de
CREAR, VISUALIZAR, MODIFICAR y ELIMINAR.

[
‘ GREICONTE
S \mwuu

EEFOLY

Hypevay
CapEnEZEcion

ORGANIZACIONES SR St

Humbie e 1
Orpanizscn

DO0GGOANGG 1 Clhad TS wwwe vinoulanion oo
]
Fedsfona
Sl welh
Conen sichibnion
Achvidaces
G
SECN ELanamico

. > DIRECTIONPANAMERICANA SUIK ! 11/
fdclmssvs Todligy PuscebECO0I33 ERONAMAA-ECUADOR

9.1. Nueva Organizacién
Permite agregar una organizacién nueva en el sistema, se
debera ingresar la informacién correspondiente de la misma,
para registrar la empresa en el sistema daremos clic en CREAR
en caso contrario clic en CANCELAR.

 CIMOGSYS |2
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Datos de
Organizacion

TIIC dhs b Obepuedznctie

Nombire do ln Organlstidn

Clisdad E99 W Wincuacion coms

Dok

Administrador

DERECOIOHR PANARERICANA 5UN Km | 112
i cmocsys Coran PosabECo0133 FOEAMAA ECUADO

9.2.  Visualizar Informacién de la Organizacién
Muestra la informacion de la organizacion damos clic en
ACEPTAR.

ORGANIZACIONES

wincwacion Charkad

D000 000

Dliepccian

Techibonn

Dirwecién web

Careo sledranico

Actividades
Ssrvcins:

Sectir Ecanbmine
TarEe

inistrador

CURECEIOMPRNAMEIST ANA U Km 1112
TIONAMRA FOUADOR

]
:._“ £ cmoasys

9.3.  Actualizar Organizacion
Permite modificar algin campo erréneo de la organizacién,

para guardar los cambios daremos clic en ACTUALIZAR en caso
contrario daremos clic en CANCELAR.

- CIMOGSYS
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Elmiamf
Chgarnizacion

¢ Semun desea clainar B Caganzacion’?
Merniine d= Organizadn yinculacon

e =

mmy L TELEA 3303200834 DURETCIM: PAN AMERICAMA SR Km 1108
f \ H Dirscesén gu Vincuiacion
[ === 10 @,‘ ‘d CIMOGSYS Codign PostalEC0S135 MOARMES-ECUATIR
|

9.4.  Eliminar Organizacion
Permite eliminar una organizacion que se haya desvinculado
de la institucidn, para confirmar esta accién damos clic en
ELIMINAR, para negarla clic en CANCELAR.

10. Gestion Tipos de Convenios

TIPOS DE CONVENIOS I oo [
Convenio Mareo @‘_
Convenlos Especificos P

Convenlo de Pasantias

&
Cartas de Infencion @

f

Administrador

Direccion de Vincelaciie TELFA393)032990245

SURKm 1172
&, cmocsys g PosabbC 0155 =

Al seleccionar en el menu la opcion TIPOS DE CONVENIOS nos mostrara los

diversos tipos de convenios del el sistema, asi como las opciones de AGREGAR
y ELIMINAR.
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MENH  —

TIPOS DE CONVENIOS

MRy Hpd oe Comvenin

umbe: o g de cofvenio

Administrador

Direccitn de \incatickin TELFissaimiassaans DERECCIONRPANAMERSCANA SURKm 1 113
&;Clmﬁsﬁ i Cotige PrrstabELOM T3 WODAMEA ECUADOR

10.1. Nuevo Tipo de Convenio
Permite crear un nuevo tipo de convenio, en el cual solo se
ingresa el nombre del mismo para confirmar damos clic en
CREAR caso contrario clic en CANCELAR.

Eliminar fipo do
(s

lasea efmmar & lipo de
comvenio

e ge fipo de

. [N N S50 T, D
AAUTTHTTIIS TN Q'L

Postak:ECO6153 RIOBAMEA EC)

4 :
TELF{583)032999245 DNRECCIONPANAMERICANA SUH Kim 1 142
..I QGMMS\G Dirnccién de Vinculackin i P

10.2. Eliminar Tipo de Convenio
Permite eliminareltipo de convenio seleccionado para confirmar
damos clic en ELIMINAR caso contrario clic en CANCELAR.

 CIMOGSYS |2



MANUAL DE USUARIO

“ DIRECCION DE SUBSISTEMA DE PROYECTOS Y CONVENIOS
‘ VINCULACION

ESPOCH

11. Gestion Finalidad de Convenios

FINALIDADES DE CONVENIOS = arear o

nueva inalidad m F

Administrador

Dissccion de Vinulacan TELFI SO0 3945 DHBSE CORINCPANAME RICAMA SUR Km 1 172
" Codige PostabEC08 155 FOBAMEA ECUADOR

@ @ € omocsrs

Al seleccionar en el menu la opcion TIPOS DE CONVENIOS nos mostrara los
diversos tipos de convenios del el sistema, asi como las opciones de AGREGAR

y ELIMINAR.

FINALIDADES DE CONVENIOS

L
L TELF: SaxiaInan4s DIRECCHONPAN AERICANA SUTEm 1 177
Dimiecchin i Vi T
Cautige Postab L0 55 MICEAMAA CCUADOR

g.‘j “ CIMOGSYS

11.1. Nueva Finalidad de Convenio
Permite crear una finalidad de convenio, se ingresa el nombre

de la misma, para confirmar damos clic en CREAR caso contrario
clic en CANCELAR.
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DIRECCION DE
VINCULACION
ESPOCH

FINALIDADES DE CONVENIOS

ERnieay Mrefidad de
OV

{Scqum desea shmnar ja fnandad de
COIenio?

g do ok
Comvens
=

CHRECCIONCPANAMERICABA SR Km | 124

A ® ’9‘
3 : T P suba 2090283
. Dinaccion do Yincutackin Cige PostalECORTSS NIRAM RS- ECLIADOR

L] £ cmocsys

11.2. Eliminar Finalidad de Convenio
Permite eliminar la finalidad de convenio seleccionado para

confirmar damos clic en ELIMINAR caso contrario clic en
CANCELAR.

12. Gestion Convenios

FAC U LTA D E S ﬁ Visulalizar todos los Convenlos
(" TADE ‘? r"g‘_u P a8 . -
@ & e
=g
> o

EXTENSIONES

2
S

TELF:| 501032088145 DIRECCION:PANAMTRECANA SUR Km 1172
RIDAAMAA CCUADOR

Direccss o Visculacion
Cadlign Pastal EC06A55

Al seleccionar en el menu la opcion CONVENIOS nos mostrard cada una de las

facultades de la ESPOCH, al dar clic en el logo de una de ellas nos mostrara los
proyectos de aquella facultad, asi mismo al dar clic en VIZUALIZAR TODOS LOS

CONVENIOS se mostrara los proyectos de la ESPOCH.

6 cmossrs R
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Wenu

CONVEN'OS q Agregar Nuavo (\5‘3
ﬁ e
Dependancias Tipa de Convenio Membra dal Convenio Coordinador
B Canvenios Especificas SALLID PUBLICA % @ i ‘—

Administrador

TELR:{593103 2090243 IRECCOORPMAMERICANA SURKm 1 1/2
@ &, cmocsys e oo Potal£C08133 RRIBAMEA ECUADOR

12.1. Visualizar Convenios

Permite visualizar los convenios de lainstitucién o de una facultad en especifico,
asi como también las opciones de AGREGAR, VISUALIZAR, ACTUALIZAR Y
ELIMINAR las mismas que seran descritas mds adelante, también podemos
visualizar los diferentes filtros para buscar el proyecto y la opcidn de PDF que
emite un reporte para poder imprimir la informacién de los proyectos de la
institucion o de la facultad seleccionada.

Nugvo Convenio

Toseritan ol Cnewoiko:

Mrrit e bk Cirpard i

CONVENIOS

POF Tt o st itint el
Convenio

Pedamaih b Plisibarhing
PUBLIGA Convanios Expeciticas e Sa—
Fimamci smiarss | Moo (1)

Ciein

Commillunn

.b)liﬂ

IAECTI N PARASAT RICASS 551 Ko 4 170
HIAME ECLATIGN

= .
| a,..i & cmocsys

12.2. Nuevo Convenio
Permite crear un convenio para lo cual se debe ingresar y
seleccionar los datos correspondientes al mismo, para confirmar
esta accion damos clic en CREAR y para negar la mismo clic en
CANCELAR.
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Menu

Convenio: SALUD PUBLICA
NOMERE DE LA ORGANIZACION
FECHA DE LEGALIZACION DEL CONVENIO
FECHA DE APROBACION DEL CONVENICO
FECHA DE FIN DEL CONVENIC
NUMERO DE RESOLUCION
OBJETO DEL CONVENIO
FINANCIAMIENTD
TIPO DE CONVENIO
FINALIDAD DEL CONVENIO
ESTADO DE CONVENIO
AVANCE DEL CONVENIO
DEPENDENCIA
COORDINADOR

COORDINADOR SUBROGANTE
DOCUMENTO DE CONVENIO

RESOLUCION DE CONSEJO POLITECNICO

INFQRMES

EVA 10N

Dasignas Conranador Sunagants

‘Sunr Docyments g8 Convenis

vinculacion
Fecha na asignada
2013-03-02
Fecha no asignads

[L1}]

51000

Convenios Especificos

o

Aprebada

0%

SALUD PUBLICA

Dreccidn de Vinculacion

No se designo Coordinador Subragante
Mo existe Documents
EBesolucien P01 pdi
Beselucion 001 pdf
Mo existe Informes

Mo existe Evaluacion

Subir Infarms

Administrador
G aosrs e ncuscsn o DR e

Visualizar Informacion del Convenio

Permite observar la informacidon del convenio seleccionado
asi como también las opciones para subir los respectivos
documentos, designar coordinador subrogante. Y las opciones
de eliminar informes en caso de no ser los correctos, editar la
resolucion de consejo politécnico y el documento del convenio.

Bitacora del Convenio

Mo hay registro en Bitacora

Administrador
€ cmosrs Ot s i et S s e 5

12.4.

Bitacora del Convenio

Permite visualizar toda la actividad que se ha realizado en ese
convenio, la informaciéon que remite es el RESPONSABLE, la
ACTIVIDAD que realizd y los ARCHIVOS en caso de que existan.

@ CIMOGSYS
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Madificar Convenio

Mo get Cofvenio

CO NVEN [OS Momhe 02 i Orgeanzaciin

POF ST s \
o) Fimanciarnlentts £ Monko (5)

e

F?ﬁ'ﬂj,?a Convenios Especific
Coortieanor
Dependencis
Administrador
,/;;;,"‘ ® “ ) TELFs DHIECCION FAMAMERICANA SUR Men 1 112
k ?,2 ) ) .9‘ &, cmocsys DA S M meci e Corbae Ponta U135 Hrh eCakOn
\ Y

12.5. Modificar Convenio
Permite modificar algin campo erréneo del convenio, para

guardar los cambios daremos clic en ACTUALIZAR en caso
contrario daremos clic en CANCELAR.

Mant —

CONVENIOS

Elmmimar oo

de Comvonin SALUD PUBLICA

Canvenias E

Administrador

TELF 5935032006245 DIRECCION FANAMERICANA 5408 Km 1 1/2

= ®

FrEEy 1 Direceidn da Vinculacid

| /| ‘.' &, cmoasys i " Chdiga Posml ECOETSS TMORAMEA-ECUADOR
i R -

12.6. Eliminar Convenio
Permite eliminar un convenio que ya haya cumplido su tiempo

o no haya sido cumplido, para confirmar esta accién damos clic
en ELIMINAR, para negarla clic en CANCELAR.
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13. Filtros

CONVENIOS ~ © _
PDE D&, NIR
| Dopendoncias Tipo de Comvenicl
e Converos Especitc " T @ & W
Administrador
:-.3 g - PO ﬁ’;"»’f”mﬂ’s DIRECCHON:PANAMERICANA SUR Km 11/2

13.1. Filtros para Proyectos
Permite buscar un proyecto de acuerdo a: Nombre del Proyecto,

Programa, Coordinador y Estado del Proyecto.

13.2. Filtros para Convenios
Permite buscar un proyecto de acuerdo a: Nombre del
Convenio, Tipo, Coordinador, Finalidad, Organizacion y Estado

del Convenio.
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RELACION CON OTROS DOCUMENTOS

El presenta documento forma parte del modelo de Gestiéon de Procesos elaborado
por Cimogsys para la Direccién de Vinculacion conforme los lineamientos del modelo
de Gestion Alpa y los requerimientos de su estructura documental.

Este documento se relaciona con:

e Manual de Procesos de la Direccion de Vinculacién

e Manual de usuario del Portal Web de Vinculacion

e Manual Técnico del Portal Web

e Manual de usuario de la herramienta de Gestién Documental

e Manual Técnico de la herramienta de Gestion Documental

e Manual de usuario del subsistema de Proyectos y convenios de Vinculacion
e Manual de Técnico del subsistema de Proyectos y convenios de Vinculacion
e Reglamento de la Base Legal

&,/ cimocsys |2
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ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DE CHIMBORAZO

Oficio 0318-DV-ESPOCH-2018
Riobamba, 22 de Mayo de 2018

Ingeniero

Geovanny Alarcén

DIRECTOR CIMOGSYS

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DE CHIMBORAZO
Presente

De mi consideracion:

Con un fraterno saludo, para los fines pertinentes de aplicacion, tengo
a bien comunicarle que se encuentra aprobado la estructura
documental del Sistema de Gestion por Procesos para esta Direccion.

Por su gentil atencion, anticipo mi agradecimiento.

Cordialmente,

Ing. Jenny sames A‘,Pf?D.
DIRECTORA DE VINCULACION

Direccion: Panamericana Sur km 1 1/2, Teléfono: 593 (03) 2 998200 Ext 245-278
www.espoch.edu.ec  cvinculacion@espoch.edu.ec  Cédigo Postal: ECO60155
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